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بسمه تعالی

کلیه واحدهای تابعه

با سلام و احترام؛
       نظر به بخشنامه شماره ۲۱۲/۲۹۱۳/د مورخ ۱۴۰۱/۱۱/۹ مرکز توسعه مدیریت و تحول اداری وزارت متبوع در 
خصوص ورود اطلاعات مربوط به نیروهای قراردادی دانشگاه در سامانه جامع تشکیلات از ابتدای سال جاری(۱۴۰۲/۱/۱) 
و برابر بند ۱ مصوبه کمیته اجرائی مهندسی مشاغل دانشگاه مورخ ۱۴۰۲/۱/۹، مقرر گردید کلیه امور مربوط به ارتقاء 
طبقه و رتبه ی شغلی، اعمال مدرک تحصیلی، ادامه تحصیل در مقاطع بالاتر و احتساب سنوات بخش خصوصی نیروهای 
فوق همچون نیروهای رسمی و پیمانی در سامانه مهندسی مشاغل صورت گیرد. لذا خواهشمند است دستور فرمائید 
کلیه رابطین امور مهندسی مشاغل واحدها با هماهنگی رؤسای امور اداری برابر فرآیندهای مشابه نیروهای رسمی و 

پیمانی، نسبت به ثبت نام و بارگذاری مستندات آن پس از بررسی اولیه و هماهنگی با مدیریت تحول اداری دانشگاه                
( واحد مهندسی مشاغل) اقدامات لازم را به عمل آورند.

        یادآوری می گردد صرفاً کلیه امور فوق از طریق سامانه صورت گرفته و ارسال مکاتبات و مستندات در اتوماسیون 
اداری و.... قابل بررسی نبوده و به واحد مربوطه عودت خواهد گردید، ضمناً مسئولیت حسن اجرای بخشنامه فوق بر 

عهده بالاترین مقام مسئول و رئیس امور اداری آن واحد می باشد.
     دقت نظر و اهتمام ویژه همکاران و رابطین محترم واحدها جهت تسریع در انجام امور فوق مزید امتنان خواهد بود .


